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Arkiveringsforslag for Studieforbund

Studieférbunden ar viktiga i samhallet eftersom de mojliggor ett livslangtlarande genom
studiecirklar, arrangemang och foredrag. Denna folkbildning kommer med stor sannolikhet att
intressera framtidens forskning. Men for att framtiden ska kunna bedriva forskning maste det finnas
ett kallmaterial — och det ar har som studieférbundets foreningsarkiv spelar en viktig roll.

Arkivets innehallsforteckning

Handlingarna ordnas tematiskt enligt allmanna arkivschemat. Schemat ar bra fér det berattar vilka
handlingsslag som kan inga i arkiv. Sa hér skulle en innehallsférteckning for ett studieférbunds arkiv

kunna se ut:

A PROTOKOLL

A1 Arsmétesprotokoll med bilagor

A2 Styrelseprotokoll med bilagor

A3 Ovriga protokoll och minnesanteckningar

B UTGAENDE HANDLINGAR
B1 Stadgar
B2 Arsméteshandlingar

D REGISTER OCH FORTECKNIGNAR
D1 Register 6ver studiecirklar och cirkelledare
D2 Personalhandlingar

E KORRESPONDENS

E1 Inkommande och utgaende skrivelser riksorganisationen

E2 Inkommande och utgdende skrivelser distriktsorganisationen
E3 Inkommande och utgaende skrivelser

F AMNESORDNADE HANDLINGAR
F1 Handlingar rérande studiecirklar
F2 Handlingar rérande kulturverksamheter
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F3 Handlingar rorande distriktet

F4 Handlingar rorande medlemsorganisationer
F5 Handlingar rérande projekt

F6 Handlingar rorande lokaler

F6 Ovriga amnesordnade handlingar

G EKONOMISKA HANDLINGAR

G1 Arsredovisning

G2 Huvudbok

G3 Verifikatslista/Kassabok

G4 Kontoplan

G5 Handlingar rorande bidrag

G6 Avtal och kontrakt

G7 Ovriga ekonomiska handlingar

H STATISTIK
H1 Statistik

K FOTOGRAFIER
K1 Fotografier

L TRYCK
L1 Foreningens tryck

Allmanna arkivschemat kan byggas ut och komprimeras for att passa foreningens verksamhet. Hos
Foreningsarkivet kan man alltid pa rad och hjalp om hur man ska gora.

Forvaring av arkivet

Foreningen kan forvara arkivet hemmavid, kanske har foreningen ett foreningshus, kansli eller kontor
hos nagon av medlemmarna. Det man ska tdanka pa da ar att skydda handlingarna fran eld, vatten,
skadedjur och stold eller annat intrang.

| den bésta av varldar ska det inte finnas nagra vattenledningar i arkiviokalen, strommen ska brytas
utifran, lokalen ska vara fonsterlos, det ska vara valstadat och man ska kunna reglera bade
temperatur och luftfuktighet.

Ett alternativ ar att deponera foreningens arkiv till Foreningsarkivet i Jamtlands Ian. Féreningen
fortsatter da att 4ga och bestdmma Over sitt arkiv, men hyr utrymme i Féreningsarkivets arkivlokaler
och far all den 6vriga service som Féreningsarkivet kan ge.

Om arkivet deponeras pa Féreningsarkivet i Jamtlands lan sa ager foreningen sitt material och har
ratt att bestimma om det ska vara 6ppet for alla att forska i eller om det ska vara begrédnsad tillgang,
eller ingen tillgang alls. Detta gor att aven sekretessbelagt material och kdnsliga uppgifter kan
arkiveras, och eventuellt goras tillgangliga den dag de inte langre ar kansliga.
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Kontakt

For mer information om vad som géller vid arkivering, vad lagar och regler sager, hur arkivhandlingar
anvands och vilka tjanster Foreningsarkivet kan bidra med, kontakta oss pa 063-10 06 07,
foreningsarkivet@faj.se eller kom forbi pa Arkivet i Ostersund, Arkivvagen 1 i Ostersund.

forenings

Vet

Sa vardar vi var historia
for idag och imorgon

Foreningsarkivet i Jamtlands lan
Arkivvigen 1, 831 52 Ostersund
Tfn: 063—10 06 07
E-post: foreningsarkivet@faj.se
www.faj.se, www.arkivetiostersund.se
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